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Como configurar
o0 NetMeeting

A primeira operacao a realizar na
utilizacdo do NetMeeting € a sua
configuracao, informando o sistema
sobre 0 seu home, endereco de
correio electrénico, equipamento e
servidor ILS a utilizar, entre outras
definicbes.

O

Configure no Windows o som dos seus
altifalantes e do microfone antes de fazer a

configuracdo no NetMeeting
Coni

O GUith uu nineriice cnproior
do Centro Atlantico

A directary zerver lizts people vou can call using
Mettdeeting. If you log onto a directary zerver, people wil
zee pour name lizted and will be able to call pou.

¥ Log onto a directony server when Netteeting starts

What directary zerver you would like bo uze?

icrozaft. corn j

Para invocar o NetMeeting utilize a opcdo Start
= Programs = Internet Explorer =

Microsoft NetMeeting Express da Barra de
Tarefas do Windows 95.

A partir do browser ou do Outlook Express
também pode invocar o NetMeeting através
da opcdo Go = Internet Call.

Ao executar pela primeira vez o NetMeeting é
necessario configurar os respectivos
parametros. Em primeiro lugar é necessario
definir o servidor ao qual se vai ligar sempre
gque executar o NetMeeting. Esta configuragéo
€ opcional ja que pode ligar-se a qualquer
servidor ILS (Internet Locator Server) uma vez
dentro do NetMeeting.

ilz. rmicrozoft com
il=1.microzaft. com

ilz2. microsoft. com
il23.ricrazaft. com

il=4. ricrozaft. com

il=5. microzaft. com

ilz. fourl 1.com

il buziness. fourl 1.com
il=.Farnily. four 1. com

ILS que pode utilizar com o NetMeeting. Os 6
primeiros sédo geridos pela prépria Microsoft
enquanto os Ultimos 3 sdo geridos pela
Fourll. Qualquer um deles tem sempre
demasiados utilizadores tornando-se as
vezes impraticaveis.

Para localizar outros servidores ILS pode
consultar a lista existente em www.netmeet.net

e A Microsoft fornece uma lista de servidores
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Enter infarmation abaut yourzelf for use with Methd eeting,

Mate: “r'ou must zupply your first name, last name, and
E-mail addresz befare you can continue.

First name: |F'E'2|f'2I

Last name; |Hemnaldu

E-mail address; |p.remualdu@centmatl.pt

Ciby/State: |Li3l:u:|a
Courtry: | Partugal ﬂ

Commenktz: ‘

No ecréd seguinte, o utilizador tem de
e introduzir informacdo sobre si proprio, como
por exemplo, o nome, o endereco de correio
electronico e a respectiva localizagdo (cidade
e Pais). Pode ainda introduzir alguns
comentérios (do tipo hablo espafiol) no
campo Comments.

The information pou have supplied about yourzelf will be
wvizible whenewver you are logged on to a directory server.

| would like to categorize my information as

* For personal use [sultable for all agesk

" For buziness use [suitable for all ages)

" Far adultz-only use

Em seguida, tera de definir o tipo de conversa
o que pretende utilizar. Como pode observar as
conversas do tipo pessoal ou de negocios
sdo adequadas para todas as idades (ndo é
bem assim!), enquanto as conversas para
adultos, sdo isso mesmo!
Se ndo possuir placa de som nem camara de
video a configuragdo do NetMeeting termina
aqui.

J livro
dlorer 4
tico

Specify the speed of your connection to the netwark, pou
will be using to make kMicrozoft Hettdeeting callz.

€~ 14400 bps modem

& SEA00 bps or faster modem
" 15DM

¢ Local &rea Metwork

tém de fornecer mais alguma informacéo. O
NetMeeting detecta automaticamente a
existéncia de uma placa de som e em
primeiro lugar pede-lhe que identifique o tipo
de ligagdo que possui a Internet, de modo a
poder adequar o som a velocidade de
acesso.

Lembre-se que, para utilizar som no
NetMeeting, além da placa de som necessita
de umas colunas e de um microfone.

o Os felizes possuidores de uma placa de som

| order to automatically tune your audio zettingz, you
need to read aloud. Begin reading the information below
after clicking the Start Becording buttor.

Start Recaording |

Microzoft Metheeting enables vou to have meeting: on
the Internet. |h a meeting, vou can speak to and see
others, zend them files, work with thern in shared
applicationz, draw on a shared Whiteboard, and zend
mesgages uzing Chat,

Turing progrez::. [IHARERRRER

Time remaining: 000

o Tem entdo de afinar o NetMeeting para a sua

placa de som e para a sua voz, tendo de ler
em voz alta um texto durante 9 segundos. Faz
esta operacdo quando efectua um clique no
botdo Start Recording. Mais tarde podera, se
o desejar, repetir esta operacéo a partir de
uma opg¢do do menu.



E CAPITULO 5: TRABALHO EM GRUPO - NETMEETING

Ligar-se ao
servidor ILS

Dado que as ligacdes directas entre
computadores s6 sdo possiveis em

situacdes especiais, com o NetMeeting
tera de se ligar primeiro a um servidor

ILS que proporciona o ponto de
encontro entre dois ou mais
interlocutores.

Conteudo gratuito do livro
O Guia do Internet Explorer 4
do Centro Atlantico
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o O ecra principal esta dividido em duas partes

principais. Na parte de cima da janela do
NetMeeting encontra-se a barra de
ferramentas, os comandos de controlo do
volume do microfone e das colunas. Na parte
de baixo, encontra-se a area de utilizagdo que
esté dividida em 4 sub-areas acessiveis
através dos separadores existentes no lado
esquerdo.

€058 1403

e Nesta altura se reparar na barra de tarefas do

Windows 95 vera que, no canto direito
apareceram dois icones, o primeiro dos
quais corresponde ao Intel Connection
Wizard e o segundo ao NetMeeting. Estes
icones permitem um acesso rapido a certas
funcionalidades do NetMeeting.

|Lu:ugging an to ilz.microsoft. com... | =l ‘_.ﬁl

Entretanto, o Netmeeting esta a tentar ligar-se
ao servidor ILS indicado pelo utilizador. Com
determinados servidores o estabelecimento
desta ligacdo pode demorar bastante tempo.
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Retrieving directory from ilz. microzaft. corn. .. |L|:|ggeu:| an bo iz microzoft, com @ o Elhvro 4
orer

) . _ do Centro Atlantico
Depois de conseguir ligacdo ao servidor
comega a apresentar o contetdo do directério

do servidor, isto &, os utilizadores que nessa
altura la estéo ligados.

m Edit View Go Tools Sm Se nédo glefiniu um servidor ILS ao qgal sg liga
automaticamente quando o NetMeeting é

New ':'3"--_- invocado, pode estabelecer agora uma
b Blacimg L ligagéo através da opgéo Call & Log On to.
H meb i EEtita

Log On to ilz.micr . h

Change My Information. .

Do Mat Digturb
Create Speedlial...
Mew b aill Mezzage. ..

Hang Up
Exit

Confio racn do lgaess o Options ____________________________HE

. ~ . ~ k
e configuracdo de ligacdo ao P |
servidor ILS através da opcao

i Callin i i
Tools & Options=> Calling. Generall My Information ] |.¢.u|:|||:| I ideo I F'rl:utl:nccnlsl

Aqui poc_je dizer se quer ligar ~ Directory

automaticamente a um _ , , ,
determinado servidor quando o (=] — r iLog on to the directony server when Metheeting starks
NetMeeting € invocado (Log on 4 Server name: IilsE.min:n:ns::nft.n::n:nm =l
to the directory server when

NetMeeting starts), e pode r Do mat list my name in the directory. People can call me if
escolher esse servidor da lista they knaw my e-mail name.

fornecida, ou introduzir outro. [~ Refrezh directomn listing when Netteeting starts

Pode também pedir que a lista

de utilizadores seja
reactualizada sempre que O

NetMeeting € invocado (Refresh Microzoft NetMeeting Eq

directory listing when
NetMeeting starts). 4 *fou are naot lagged on to a directary server. Would you like ta log on
Ao alterar o servidor, o y Fo 7

NetMeeting vai-lhe apresentar
uma mensagem perguntando-
Ihe se pretende ligar-se ao
servidor ILS especificado.
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ierosotheticoina Bl 7 ey
quando o utilizador se tenta ligar a um
servidor ILS. Podem existir problemas na
ligacdo, o servidor pode estar com
problemas, o servidor pode estar
sobrecarregado, pode ter introduzido o
nome de um servidor inexistente, etc.
Em primeiro lugar verifiqgue se introduziu o
endereco correcto. Se esse foi 0 caso,

'ou were not able ko log on because the directony server iz not
rezponding. Pleaze tiy again later.

Microsoft NetMeeting | pode sempre tentar outro servidor ILS. Os
que acompanham o NetMeeting sdo
There was a problem connecting to the directory server. Please ser\~/|dores_ muito procurados e por isso
chooge another server, estdo muitas vezes sobrecarregados.

Se ndo se conseguir ligar a nenhum
servidor ndo se preocupe. A ligagdo a um

servidor ILS ndo é fundamental para utilizar
o NetMeeting. No caso de néo estar logged
on, 0s outros utilizadores nao o poderao
visualizar na lista de utilizadores. Podera
no entanto efectuar uma chamada para
qualquer utilizador da lista.

Mat it & call Mot logoged on E zﬁl

servidor ILS e estiver com problemas em
m fazé-lo, podera utilizar os servigcos da World
: Wide Web para estabelecer essa ligacao.

AT P Basta seleccionar a opcdo Go = Web

m Tools  SpeedDial o Porém, se desejar mesmo ligar-se a um

=earch the Web Directory. A Web Directory contém a
Best of the Web mesma informag&o que o separador
Mail Directory da area principal do NetMeeting.
b ai
Hews
—— - Nao é obrigatério visualizar o directério do
Server; Iﬁ llz.microzoft com j servidor ILS ao qual se esta ligado. Através

do campo Server, pode-se ver quais sao

os utilizadores que estédo ligados a outros
|Hetrieving directory from ils1. microsoft. com... servidores. Pode também especificar
outros servidores sem ser os que
aparecem na lista respectiva.

Conteudo gratuito do livro
O Guia do Internet Explorer 4
do Centro Atlantico
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Call @ Efectuando um clique com o botdo direito do Conteudo gratuito do livro
f-‘a_u:ld SpeedDial rato em qualquer parte da area principal, O Guia do Internet Explorer 4
= i pode-se solicitar que a lista de utilizadores de do Centro Atlantico
end Mail um servidor seja actualizada (Refresh

| Directory). Isto é importante porque assim
it . E podemos visualizar outras pessoas que
Stop Loading Directory Clrk+l entretanto se ligaram ao servidor. Se formos
ao encontro de uma determinada pessoa, e

Froperties i .
ela ja se encontrar na lista podemos parar o
respectivo carregamento (Stop Loading
Directory).
m No fim do trabalho com o NetMeeting ndo se m Edit Wiew Go Took Spee
esqueca de desligar a sua ligagdo com o
servidor ILS. Se n&o o fizer, 0 seu nome Hew Lall...
permaneceré na lista de pessoas, e quem Stop Flaciig) Cal
tentar contacta-lo obterd uma mensagem Host b eeting
informando que vocé ndo pode ser
contactado. Log OFf fram ilz. mi ft.
E por isso que muitos servidores possuem LChange My Information. . N
uma grande lista de pessoas. Essas
pessoas esquecem-se normalmente de se Da Mot Disturb
desligar do servidor. Para o fazer basta Create SpeedDial...
seleccionar a opgéo Call = Log Off from. Hew Mail Message. .
it
E xit

@ Se néo estiver ligado a um servidor ILS Microsoft NetMeeting B

pode continuar a trabalhar no NetMeeting e

a fazer chamadas para outras pessoas, You have logged off of the directory server. People will nat be able
porém, ninguém o podera contactar e @ to call you wsing the Directary.

estabelecer uma chamada através de um

servidor e do respectivo Directory. I Don't show me this message again

|L|:ugging off from il=5. microzaft. com. . | = L

| Digconnected fram ils microzoft. com | =] o
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|dentificar os
utilizadores do
directério

Vamos agora ver como é que se

identificam os utilizadores que estédo
disponiveis para receber chamadas.

Conteudo gratuito do livro
O Guiado Internet Explorer 4
do Centro Atlantico
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No separador Directory da area principal do

0 NetMeeting verda uma lista (também chamada
directorio) de todos os utilizadores que estédo
nesse momento ligados ao servidor em
causa. Repare que existe diversa informacao
sobre cada pessoa.

Uma das primeiras actividades que o

e utilizador pode efectuar é o envio de uma
mensagem de correio electronico. Para isso
basta seleccionar o destinatario e efectuar
um clique no botdo Send Mail da barra de
ferramentas.

Send kail




IDENTIFICAR OS UTILIZADORES DO DIRECTORIO M

[ E-mail

| LC] | ﬂl Firzt Hame

| Last Hame

| City/State | Country

[Comments | jetdo gratuito do livro

©

Cateqony:

A maior parte da informacéo foi introduzida
pelo utilizador quando configurou o
NetMeeting.

Observe na sua lista a disparidade de
comentarios que aparecem na coluna
Comments.

Para uma pesquisa mais rapida de
determinada pessoa pode efectuar um clique
no cabecalho de cada coluna de modo a
ordenéa-la de forma ascendente ou
descendente.

O Guia do Internet Explorer 4
do Centro Atlantico

©

1@ Personal
i RPerzonal
9@, It a call [Personal]

Bl MNatin a call [Perzanal]

g With video camerasz [Personal]
FQ [ty country [Personal]

= Al

-FE Businesz

Através do campo Category, o utilizador pode
seleccionar o tipo de pessoas que pretende
ver no directério do servidor a que estéa ligado.
Por omissdo, a categoria seleccionada
corresponde a informagao fornecida pelo
utilizador quando configurou o NetMeeting.

Através da opgdo Properties do menu de
contexto (ou do icone Properties na barra de
ferramentas) de uma determinada pessoa,
pode saber informacé@o sobre a mesma. Esta
informagdo é praticamente idéntica a que
aparece no directério, porém é apresentada
de uma forma mais legivel.

Uma chamada de atencéo especial para as
trés primeiras colunas.

Na primeira, aparece o endereco de correio
electronico de cada pessoa, precedido de um
computador. O icone desse computador
identifica se uma pessoa esta ou nao
envolvida numa chamada. Assim, se tiver a
aparéncia,

B

isso significa que ndo esta envolvida numa
chamada. E o que acontece quando uma
pessoa se liga ao servidor.

Se estiver envolvida numa chamada, o
aspecto do icone é:

i

A segunda e terceira colunas permitem-nos
determinar se essa pessoa possui placa de
som,

o
e camara de video,
e

respectivamente.

Refresh  Properties

e

SpeedDial

W
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| | g v o e it a |

Efectu ar uma Inicialmente, quando se liga a um servidor
ndo estabelece automaticamente uma
ligacdo com outra pessoa. Pode observar

Cham ada isso na barra de estado, através da

mensagem Not in a call.

Tendo encontrado o seu interlocutor
disponivel para receber chamadas é
chegado entdo o momento de fazer a
sua primeira ligacao na Internet em

tempo real.
iy
= P 5
Cal [§ HanglUp  Delefe  Deletedl
[E== [F T rminge  Jimuiee  [Ceoee |Comrey | Comesn
B e & L w3 s Finsd [
C T
R ; e — Pt
el
Ruolimae  F
pits iy Bty [l
itk
Para estabelecer uma chamada com outra
pessoa € necessario seleccionar essa
pessoa no directério de um servidor, e depois
escolher Call do menu de contexto ou
efectuar um clique no botédo Call da barra de
ferramentas.
|Fir‘u:|ing Libario Sika... Logged on ko ilz. microgoft com. . |Q, ’:"’:l

Em primeiro lugar o NetMeeting vai tentar
localizar a pessoa solicitada.

Microsoft MetMeeting
w |nzoming call from Pedro Remoaldo... lgnaore |

Se conseguir contactar a pessoa, ela recebe
uma mensagem informando-a que alguém

Contetdo gratuito do livro pretende estabelecer ligacéo.

O Guia do Internet Explorer 4
do Centro Atlantico
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|Waiting for a rezpongze from Libdrnio Silva...

Logged on bo iz microgzoft com. .

dolivro

Entretanto o emissor aguarda pela resposta
do receptor...

Z Explorer 4

do Centro Atlantico

el Libario Sikva joined the meetingl

Se o receptor desejar estabelecer ligacéo,
efectua um clique no botédo Accept, e 0
emissor recebe a informagéo de que a
ligacdo foi estabelecida.

Microzoft HNetMeeting E

@ The other party did not accept your call. *would pou like to send this

pErzon a message’?

Caso contrario, 0 emissor recebe

o uma mensagem do receptor
informando-o que nado pretende
estabelecer ligagao.

Microzoft MetMeeting

The perzon you called iz not able to accept Microzoft Methd eeting
calls. “would vou like to zend this person a meszage?

B

pretende contactar ja ter saido do
servidor. Nesse caso, pode enviar-
Ihe uma mensagem de correio
electronico.

0 Pode dar-se o caso da pessoa que

0 assunto, e de preferéncia informar por que
razao pretende entrar em contacto com essa
pessoa.

Quando a mensagem for recebida, se o
receptor pretender estabelecer uma ligagédo
com o emissor s6 tem de efecutar um duplo
clique no icone que esta agarrado a
mensagem.

A mensagem de correio electronico também
pode ser enviada caso o receptor recuse a
ligagéo.

o Para enviar a mensagem € suficiente colocar

Fe [F Yo just Tpmsd Jeok [ercees [l
(Demd - o f- | @ &5
Posieiom hin H
1
o
]
i " ' n
L |
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New Call K|

— Call

Type the e-mail name, computer name, network. address, or
modem phone number of the person vou would like to call.

[
[
Eroperties |

Address: IIihDrio@centroatl.pt

Call using: IDirectDr_l.J Server

— Call properties

[ Jain the mesting named: I

= Tibis pereat iz using EietureTel LiveShare 255 ar eatlier

__ca ]

Cancel

Se o seu parceiro concordou em receber a
chamada, tem agora activada uma ligacéo,
como pode ver pela mensagem In a call na
barra de estado.

10

Outra forma de estabelecer contacto com
uma determinada pessoa seria através do
respectivo endereco de correio electronico.
Para isso terad de efectuar a chamada através
da opgéo Call & New Call. No campo Call
using seleccione a opcao Directory Server e
no campo Address, introduza o endereco de
correio electrénico da pessoa que pretende
contactar. Este método é extremamente Util
se souber que a pessoa esta ligada ao seu
servidor mas ndo pretende andar a procura
dela.

Serve também para estabelecer contacto com
utilizadores que se encontrem ligados a
outros servidores. Por exemplo:

ils.mandic.com.br/liborio@centroatl.pt

|In a call

Logged on ko ilz. microgoft com. .

2w

A& Micmasdi Meilagbrg - 1 Lennecion

[ B Ve o Toch fpeedl Hep

Se efectuar agora um clique no
separador Current Call podera
identificar as pessoas que estdo
neste momento ligadas entre si.
Pode saber também que tipo de
hardware é que possuem: placa de
som e/ou cAmara de video. E ainda
possivel saber se estao a partilhar
alguma aplicacéo, e quem é que
esta a controlar essa partilha. Em
qualquer altura pode utilizar o botédo
direito do rato para obter mais
informacgéo sobre qualquer um dos
participantes.

s B # o £ O &
=] Hiwjlip  Gwich iy Chat ‘whsshaad
dacde I .'I R ¥ }
i ey ]-IEI‘H[‘FW 1
E ﬂ i 2 By i ] =TT
Fadic: Al sl af B Rl §hawing
3
E
3
i
Ccon Iro ol Lo o Rt coan -

O Guia do Internet Explorer 4

do Centro Atlantico
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m Edt ‘iew Go Took Sp Se néo desejar ser perturGasiegnipugraiito do livro
Mew Cal mantém, por exemplo uMaceRAVRISALEATBL Explorer 4
ERE outra pessoa, devera activar QRSanH§ Af2intico

StopFlacii Cal interrupgao (Call & Do Not Disturb).

Hizst fecting Desta forma, quando alguém tentar entrar em
contacto consigo recebera a mensagem The

Log On ta ils. mandic. carn. br other party did not accept your call.

Change My [nformation... Para ficar outra vez contactavel basta

desactivar a op¢do Do Not Disturb.

Create Speedlial... !

Mew kail Meszage...

Hang Up
E xit

A chamada pode ser mantida . . |
entre mais de duas pessoas. Microsoft NetMeeting B
Isso significa que pode tentar _ _ _
entrar em contacto com uma @ The perzon pou called iz currently in a meeting. Do you want to by to
pessoa que esteja identificada joir the meeting?

No |
em que quer participar
recebem uma mensagem com

no directério como estando
o seu pedido de ligac&o. Microzoft NetMeeting

envolvida numa chamada.
Os intervenientes da chamada

Poderdo ou nao aceita-lo na
chamada. w Luiz Almeida iz azking tojain... lgnore |
Se achar que uma determinada pessoa que M ame | o | ﬁ]' = | Sharing

estd numa chamada se tornou inoportuna A - ;

. A L . : : : ot Sharing
podera remové-la da ligacdo através da " Switch Audio and Video .
opcdo Remove from Meeting. € Pedro Remos Send File Mot Sharing
Pode também pretender terminar a chamada. =

Para isso utilize o botdo Hang Up da barra de S L] :
ferramentas. £ SpesdbiEl

No caso de ser o seu parceiro a desligar a Remove fram kMeeting
chamada, essa informacgdo aparece no canto

inferior direito do ecra. Properties

- B

Call Hang Lp Switch

Wl Liboria Silva left the meetingl
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@ I SpeedDial Help
: a Switch Audio and Yideo b
Comunicar com == o ,
OS O utrOS Share dpplication b

Start Eallabarating

utilizadores |

Whiteboard Chrl+haf
. , . . File Tranzfer »
A forma mais de facil de comunicar e N
o . Audia Tuning Yfizard...
com outros utilizadores no NetMeeting
€ através do Chat. Embora néo seja a Options...
forma mais conveniente de comunicar
tem diversas vantagens: Para invocar o Chat efectue um clique no
respectivo botdo na barra de ferramentas
« & rapido e consome poucos (acessivel a partir do separador Current Call)

recursos, o que é importante em ou seleccione a opgéao Tools =» Chat.

situacOes de lentiddo do acesso
a Internet;

e permite manter um registo das
conversas efectuadas;

B Uinidied - Chat - num by 1 ot
Fie [ Wew [obrn Help

e pode complementar outras
actividades de comunicacao.

Como desvantagem o facto das
mensagens enviadas e recebidas
poderem aparecer fora de ordem
guando estdo envolvidas mais de duas

pessoas. UL | 0l

Eand iy E;h-r—--- =

Chul g1

O ecra do Chat estéa dividido em trés areas:
e na area principal da janela, sdo colocadas as
mensagens enviadas e as recebidas; no
campo Message, escreve-se a mensagem
gue se pretende enviar; no campo Send to
escolhe-se a(s) pessoa(s) a quem se
pretende enviar.
Tenha em atencéo o facto de enquanto o seu
parceiro de conversa ndo activar o Chat do

Chat ~ .

lado dele, nio Ihe adianta nada escrever
QOther Chats are hot ready to receive pour message now, please ty mensagens, porque nmglJém as recebera,
again after the title bar shows other Chats are in uze. aparecendo mesmo uma mensagem de erro.

Apenas quando o cabecalho da janela mudar
Conteudo grat | de in use by 0 others para in use by 1 other(s)
O Guia do Internererprorer— € que podera iniciar a conversa.
do Centro Atlantico




COMUNICAR COM OS OUTROS UTILIZADORES ﬁ

© Untitled - Chat - in use by 2 othei(s) M= B e Para enviar umaQuernieadergrbasta do livro
File Edt View Options Help escreve-la no canmp@Mgssaeenet Explorer 4
Pedra Remoaldo Ent3o, que tal comew a reunido ? depois Carrega-'r em EB‘E’FQ%@H Atlantico
Liborio Silva Correu bem. Parece que wamos fechar negdcio | efectuar um clique no botdo
Luis Almeida Ola peszoal | Tudo bem 7 imediatamente ao lado.
2 Labwntr Lifbe iowivare/ Achas que devemos contar an Luis 7 Na area principal do Chat aparecem
L Siia il Nao. Amanhd fazemos-he uma surpresa. K
as mensagens enviadas e
recebidas, cada uma das quais
precedidas pelo nome do emissor.
Quando mais de duas pessoas
estdo a utilizar o Chat torna-se as
vezes necessario enviar uma
mensagem privada a uma delas.
Para o fazer, devera em primeiro
Meszage: lugar seleccionar a pessoa a que se
destina a mensagem (através do
Send to: |§ Libiria Sikva campo Send to), e depois deve
| Type message. and then click Enter to send escrevé-la e envia-la normalmente.

Repare como o NetMeeting coloca
em italico as mensagens com
destino privado.

Send to: Iﬁg Ewvemone In Chat j

Ewvervone In Chat
€ Liborio Silva
€ Luis Almeida
gptiljﬁ:z: HE'I:I
Font....
LChat Farmat...
A area principal do Chat pode ser Chat Format [ 7] x]
configurada. Em primeiro lugar (e através da

— Information display - — Message format

A
" Entire message is on one line

opcao Options =» Font) o tipo e tamanho dos
caracteres utilizados. Depois, através da
opgéo Options =» Chat Format, o formato de

visualizacdo das mensagens. Neste caso, [ Time % : F_\"ffap [Ftﬂessdf!gelalﬂ]pea's next to

z 7 Inrormation displa
além do nome da pessoa pode também i

. a YWrap [meszage appears below

aparecer a data e r]org do envio da % o o danlor]
mensagem. As proprias mensagens podem
aparecer numa s0 linha ou formatadas ao 0K | Cancel
lado do nome do emissor ou debaixo desse
nome.

Chat %] | Quando pretender terminar a conversa via

Chat s6 tem de seleccionar a opcao File =
Exit. O NetMeeting da-lhe entéo a

& Do pou want to zave the cument list of messages? possibilidade de guardar a conversa num
ficheiro de texto (com a extenséo .txt), em que

aparece, para cada mensagem, a data, a

Mo | Cancel | hora, o nome da pessoa que a enviou, € a

prépria mensagem.
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i CAPITULO 5: TRABALHO EM GRUPO - NETMEETING

Audio e video

Uma forma ainda melhor de comunicar
com outra pessoa €, ohviamente
através da voz. Desde que ambas as
pessoas possuam, no respectivo
computador, uma placa de som,
colunas e um microfone, podem falar
como se estivessem a utilizar um
telefone. A qualidade é que néo é
normalmente tdo boa, sendo
frequentes as interrupcoes
dependendo contudo da velocidade de
acesso a Internet e da fiabilidade da
ligacdo. Além do audio, o NetMeeting
suporta video, podendo enviar e
receber imagens de video. Para isso
tem de possuir uma camara video
para computador ou uma camara de
video normal ligada a uma placa de
captura de video. Se ndo possuir esse
equipamento, pode no entanto receber
imagens video de uma pessoa que
possua uma, dado que a recepgao e a
emissdo sdo duas actividades
distintas.

Speedlial Help

h Audio and Yideo g Libaria Silva
Yideo Y & Luis Almeida
Share Spplicatan ¥
Start Collabonating
Chat Chrl+T
wwhiteboard Chil+4aé &B v
File Transfer 4 ﬂ
Audia Tuning ‘wWizard... E Liborio Silva
Ophionz... E Luiz Almeida

do Centro Atlantico

] dudio W & J

v < )

Se possuir uma placa de som com colunas e
o microfone, vera aparecer debaixo da barra de
ferramentas uma nova barra que contém os
controlos de volume para as colunas e o
altifalante. Quando fala ou ouve, pode
detectar facilmente a intensidade do som
emitido ou recebido através dos sinais que
aparecem a frente dos dois icones:

VA v gl

Aqui, também pode desactivar o microfone e
o altifalante.

Se ndo possuir um microfone mas tiver
colunas, ainda pode utilizar o audio do
NetMeeting: ouve o que a outra pessoa diz
pelas colunas e responde por escrito pelo

Chat.
M amne I L] I .ﬁfﬁ'l Ell Sharing
¥ Libario Silva @ 47 421 Mot Sharing
4§ and Video |
Send e k
Serd [ il
Sdd SpeedirE
B emawve fiam Mesting
Properties

Se estiver envolvido numa conversa com
o mais de uma pessoa € evidente que ndo
consegue utilizar audio e video com todas
elas. Por isso, sempre que desejar mudar o
alvo do audio e do video tem de seleccionar a
pessoa a partir da opgao Tools =» Switch Audio
and Video, ou utilizar o icone Switch da barra de
ferramentas no separador Current Call.
Em qualquer altura pode terminar a utilizacéo
do audio e do video devendo para isso utilizar
0 menu de contexto e a op¢do Stop Using
Audio and Video.



AUDIO E VIDEO E

Options HE Se estiver a ter problemasCentecefocgatatwaio livro
(tem interrupgOes ou ouFEeESEiAads BAICRIEXplorer 4
seleccione a opgao Tools = Opfiens=» AYioAtIAntico

Genelal' Mylnformation' Calling  Audio |Video I Protocolsl

~ General Aqui, desde que 0 seu equipamento o
(B W Enable full duplex audio 301 can speak Wi ereiing AUt permita, devera activar a opcao Enable full
%\ = I Enbile autogat cortio] duplex audio so | can speak while receiving
Thonlie el Advanced audio. Tal como o proprio nome indica, esta

opcao também permite que as duas pessoas
L falem em simultdneo (grande confuséao!).
Microphone sengitivity ’ i R 5
& Adjust sensitivity automatically [recommended) que tambe_m’ através do _bOtaO Tunlng
Wizard, reafinar o NetMeeting para a sua

placa de som e para a sua voz

Finalmente é possivel ajustar a sensibilidade
do microfone (Microphone sensitivity).

€ Let me adiust sensitivity myself

SpeedDial Help Se possuir uma camara de video pode activar
% witch Audio and Yideo v e 0 envio da sua imagem seleccionando a

Said opgao Tools =» Video =» Send. O inverso,

Eeceive recep¢do da imagem do seu parceiro de

: . conversa, pode ser activado através da opcéo
Start Bl aborating Detach My Videa _ Tools = Video = Receive.

Chat CtileT Detach Remots Video As janelas de video (a sua e a do seu
whiteboard Crl+a? parceiro) aparecem nas janelas My Video e
File Transfer Edit iew Remote Video respectivamente, que estdo
Audio Tuning wizard... normalmente localizadas no separador
Current Call. Pode tornar essas janelas
auténomas utilizando para isso as opgdes
Tools =>» Video =» Detach My Video e Tools =» Video =
Detach Remote Video.

O controlo do tamanho da janela de video
pode ser controlado através da opgéo View =
Window Size existente em cada uma das
janelas.

VElr = e 3

-

Dptions. ..

b/ 1l | Receiving

Options HE Se pretender que as janelas de video
aparecam automaticamente mal estabelece

uma chamada tem de utilizar a opg¢é&o Tools =

— Sending and receiving videa Options=>» Video para activar os dois primeiros
¥ Automatically send video at the start of each call itens. Nesta janela pode também configurar o
¥ Automatically receive videa at the start of each call tamanho da imagem, a qualidade do video,

bem como as caracteristicas da camara.

Genelall M_l,llnformationl Caling = Video |Pr0tocols|

—Sendimage siee———————————— Widea quality

9 " Small | prefer to receive

g &+ Medium J— 3?

g " Lamge Faster video Better quality




E CAPITULO 5: TRABALHO EM GRUPO - NETMEETING

SpeedDial Help

4

. wihitehoard Switch Audio and Video +

O Whiteboard o »
Share spplicaton F

O Whiteboard é uma espécie de Start Collaborziing
guadro electrénico no qual multiplos Chil+T
utilizadores podem desenhar ou 3 Chrl+'s/
colocar imagens. As pessoas podem Elile Transfer >
assim exprimir e trocar ideias I8 DU U EEre.
complexas com simples desenhos e Optians...
imagens.
Como grande vantagem em relacao a
um quadro fisico, a possibilidade de Para invocar o Whiteboard efectue um clique
existirem varias paginas e de poder o no respectivo botdo na barra de ferramentas
guardar uma cépia em disco do (acessivel a partir do separador Current Call)

ou seleccione a opg¢ao Tools =» Whiteboard.

trabalho reahza,do' _ ) Quando um participante numa chamada
O Whiteboard é de facil aprendizagem activa o Whiteboard, ele é activado no

dado que se parece bastante com computador dos outros participantes.
programas de desenho, como o Paint
que é fornecido com o Windows 95.

Finalmente, quando pretender
terminar a sesséo de trabalho

com o Whiteboard, seleccione a
opcéo File = Exit. Ser-lhe-a dada

a possibilidade de gravar o =5 | Optionz  Help
resultado (num ficheiro com a S electar
extensdo .wht) para mais tarde o % L5 Een
poder visualizar. T Lr
Lock Contents Highlighter
Text
5 ) . v Erazer
o Se a opcao Tools =» Synchronize estiver Line
activada, todos os participantes vém =
as alteracbes que faz ao contetido Unfilled Rectangle
das paginas. Se ndo estiver activada, Filed Rectangls
ninguém vé o que esta a fazer. Urfilled Ellipze
Mas se desejar trabalhar sem a Filled Elipse
interferéncia dos outros utilizadores =
pode usar o botdo Lock Contents (ou Femote Pointer
a opgéo Tools =» Lock Contents) que evita Select Area
gque os outros participantes facam S;Iect Window

alteracdes ao contetido das paginas.

Synchronize

Lock Contents

Conteudo gratuito do livro
O Guia do Internet Explorer 4
do Centro Atlantico




O WHITEBOARD @

g Untitled - Whiteboard - in use by 1 other(s) Na area de trabamomew‘hi@'h‘lﬂitd dO ”VrO
Fle Edt Yiew Iooks Options Help pode escrever ©®uigeseni@inet Explorer 4
< figuras, seleccionar ggriag @eaatlantico

Parece-me que esta drea
& amaiz indicada para
extrair petrdlen.

Que tal a nova
configuragao
das torres de extracgao ?

[ Fiemate Painter On|

determinado detalhe, e como os
participantes ndo conseguem ver o cursor
uns dos outros, terd de activar o Remote
Pointer. Pode fazé-lo através do respectivo
bot&o ou da opgao Tools =» Remote Pointer.
Todas as pessoas poderdo assim ver 0s
detalhes que pretende realgar.

e Se pretender chamar a atencdo para um

[ pow |  Goto | Dees | oeespeen |  ivoaes|

4

apagar elementos, etc.

Pode copiar elementos de outras
aplicagdes utilizando o ja habitual
Copy | Paste. Em alternativa pode
utilizar os botdes Select Area e
Select Window. Estes permitem-lhe
seleccionar uma area do ecrd e uma
janela a copiar para o Whiteboard.

Se uma pagina nao for suficiente para a troca
de ideias, pode sempre recorrer a mais
paginas. Para criar mais paginas, basta
efectuar um clique no botéo existente no
canto inferior direito da janela:

Quando uma pessoa selecciona uma pagina,
todos os outros participantes mudam
automaticamente para essa pagina. Se
pretender saltar para outra pagina utilize os
botBes que se encontram no canto inferior da
janela:

XN (Y e e

Pode também utilizar a opcéo Edit = Page Sorter
para alterar a ordem das paginas ou saltar
para uma determinada pagina.
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A partilha do
trabalho em
aplicacdes

A maior parte da informacao que as
pessoas pretendem muitas vezes
partilhar encontra-se ja armazenada
no computador, por exemplo em
documentos do Word, folhas de
calculo do Excel, etc.

Através do NetMeeting duas pessoas
podem trabalhar em conjunto num
determinado documento (collaborat-
ing), realizando alteracfes em
simultaneo.

Uma pessoa pode também partilhar
uma determinada aplicacdo sem a
possibilidade de os outros utilizadores
poderem realizar alteragdes. E
possivel assim ensinar, a distancia, a
trabalhar com determinadas
aplicacbes (sharing).

654

Collabarate

Stop Collaborating

o Permitir que outras pessoas que nao

conhece manipulem aplicagBes existentes no

seu computador pode ser um risco

demasiado grande. Por isso, carregando na
tecla ESC pode evitar que a pessoa que esta

a controlar a aplicacdo possa fazer
alteracdes.

Se dedicidir parar a colaboracdo de uma
aplicacao/documento efectue um clique no

I [a]u] | 14

Swibch dudio and Video 4
Yideo 4

Share
@ A ewplarar - C:hremoalda

% Paint Shop Pro

SpeedDial Help

Share Application k
Start Collaborating

@ A ewplorar - C:hremoaldo
v % Paint Shop Pro

Chat Chrl+T
Whiteboard Clrlea
File Tranzfer 4
i T izand.

Optiong...

Para poder partilhar uma aplicacéo, é
necessario em primeiro lugar que essa
aplicagdo esteja aberta.

Em seguida, tera de a seleccionar do menu
que aparece quando efectua um clique no
icone Share da barra de ferramentas ou
guando escolhe a opg¢ao Tools =» Share Applica-
tion. A aplicacéo aparecera entdo no ecré de
todos os participantes na ligacao.

icone Collaborate da barra de ferramentas ou

Contetido ges&athaia apgso Tools = Stop Collaborating.
O Guia do Internet Explorer 4

do Centro Atlantico

I ame | L | .ﬁ]l Ell Sharing
€ LioioSiva ¢ & 2 Colaborating
¥ ‘Pedio Remoaldo | d & 3 In Control

Mais uma vez, através do separador Current
Call pode obter diversa informagdo sobre a
ligacdo. Neste caso pode determinar quem é
gue esta a colaborar no documento e quem
detém nesse momento o controlo do cursor.



A PARTILHA DO TRABALHO EM APLICAGOES E

|shared by Liboria Sikva e A E)_artir dessa altlura, plode trabdllwartedooaratuito do livro
aplicacdo ou realizar alteragd j

& CD Player PNIE B dgcun?ento, enguanto os o%tr%i@uﬁdg;?ft%nziéﬁﬁgeM

Dizz  Miew Option:  Help participantes assistem.

Por exemplo, o Liborio Silva pretende

explicar aos outros participantes como se

mexe no CD Player do Windows 95. No ecra

dos outros participantes sera visivel um

Aitist INEW it ¥ ol e cabecalho identificando a aplicacdo remota

- : (shared by Liborio Silva) bem como o

Title: [Mew Title respectivo cursor.

Como é obvio, esta explicacdo visual devera
Track: ITrack1 <01 |- ser complementada, sempre que possivel,
por voz.
|T|:-ta| Flay: 75:46 m:=s Track: 0358 m:z
I ame | LC] | éﬁjl Ell Sharing
& Liborio Silva df: & 2 Mot Collaborating
SpeedDial Help | 5§ Pedio Femoaldo <. &' B Mot Collaborating
Switch Audio and Yideo k
Wideo ¢ Repare agora que, no separador Current
o Call, o contetdo da coluna Sharing passou
ha'Eppl'Cat'” ’ de Not Sharing para Not Collaborating, o
Start Collaborating que significa que os dois utilizadores estéo
B em modo Sharing mas ndo em modo

Chat Chik+T Collaborating.
“WWhiteboard Chrl+af
Eile Transfer k
i TumingiEard...
Options...

Para que os participantes possam colaborar
o na alteracdo de um documento ou interagir
com a aplicagdo partilhada, é necessario
gue o utilizador inicial entre em modo de
colaboragdo através do icone Collaborate ou
da opgéo Tools =» Start Collaborating. Todos os
outros participantes que pretendam
colaborar também tém de seleccionar a
opgao.
Quando varios utilizadores colaboram na
realizacdo de um documento, cada
participante pode obter o controlo do cursor
da aplicagcdo efectuando um duplo cligue no
documento ou aplicacdo. Os outros
participantes verdo entdo um cursor com as
iniciais da pessoa que o controla.

thared by Liborio Silva

i Double click in the application window ta start collabarating
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E CAPITULO 5: TRABALHO EM GRUPO - NETMEETING

A transferéncia de
ficheiros

Uma das caracteristicas mais Uteis do
NetMeeting € a transferéncia de
ficheiros entre computadores.

Esta possibilidade pode, por exemplo,
ser utilizada quando varias pessoas
estdo a trabalhar na alteracdo de um
documento. No fim, a pessoa que o
possui pode copia-lo para o disco dos
outros participantes para que eles
figuem com uma copia actualizada.
Esta transferéncia pode ser efectuada
mesmo quando esta a trabalhar com o
Chat ou outra funcédo do NetMeeting.

Deve ter cuidado na transferéncia de
aplicacdes, de ficheiros executaveis
(ficheiros com extenséo .exe ou .com), ou
ficheiros Word (.doc) ou Excel (.xls), dado
gue podem conter virus que infectem o seu
computador. Se tiver mesmo de copiar um
ficheiro desse tipo assegure-se que possui
um bom anti-virus que tenha sido
actualizado recentemente.

O GUih v niiecriicn oo s

do Centro Atlantico

SpeedDial Help

Switch Audio and Yideo 3
Widea 3
Share Application 3
Start Collaborating
Chat Chrl+T
‘Whiteboard Chrl+
Fie Traret et G
Aaudio T e [Earce] Send
D [Eatee] Hecele
I Open Beceived Files Folder
Mame I 3 I & I = I
E Libario : — L&
| Switch Audio and Yideo
E Fedra Remo:

o

File: tranzfer

=k C:ProgramasiM ethd eeting R eceived Files

Send Mail l!

fodd BpeediiEl
Remowe from eeting

Froperties

A opgao Tools <> File Transfer =» Send File &
utilizada para realizar a transferéncia de
ficheiros entre os computadores de duas
pessoas com uma ligacdo NetMeeting. Desta
forma os ficheiros sdo enviados para todos
0s participantes da conferéncia. Se apenas
pretender enviar o ficheiro para um Unico
participante utilize a opcdo Send File do
respectivo menu de contexto.

Para alterar a pasta de recepcéo de ficheiros
transferidos, seleccione a opc¢éo Tools =
Options =» General, e através do botdo Change
Folder podera definir a pasta da sua
preferéncia.

A partir desta janela pode também visualizar
o conteudo da pasta definida (botdo View
Files).

Save files zent bo me ir:

Wiew Files {Change Folder?




A TRANSFERENCIA DE FICHEIROS E

| Sending relatdno.doc... . ) ! )
enviar, ele comegara a ser copiado @aruRsdo Internet Explorer 4

discos dos computadores dos participaf{g§Scentro Atlantico

Microzoft NetMeeting | Pode verificar que o ficheiro esta a ser

enviado através da mensagem que aparece
@ 1 8 . na barra de estado da janela principal do
relatario.doc’ waz zent succezsfully. : .

NetMeeting. Em qualquer altura o utilizador
pode parar a transferéncia devendo para isso
utilizar a opgéo Tools => File Transfer =» Cancel
Send. No fim da transferéncia o utilizador é
informado que o ficheiro foi correctamente
enviado.

e Depois de escolher o ficheiro que prefemieldo gratuito do livro

relatirio.doc - Microsoft NetMeeting !EIE Entretanto do outro lado, os pajtlc!pantes
podem acompanhar a transferéncia do

ficheiro através de uma janela especifica que

apresenta 0 nome do ficheiro e 0 nome da
@ @ pessoa que o esta a enviar, bem como o
tamanho total em bytes e o nimero de bytes
L[] ja recebidos.

Os receptores podem também cancelar a
transferéncia, desta vez através da opcao Tools
Receiving: relatério. doc => File Transfer =» Cancel Receive.

Depois da transferéncia efectuada, os
receptores podem abrir o ficheiro (botdo
Open), apaga-lo (botédo Delete), ou entdo
Bytes received: 28224 of 204300 apenas fechar a caixa de didlogo (botéo
Close).

Starting transfer. ..

Saving in: Received Filez
Fram: Libona Silva

Some files cah contain viruses or othenwize be harmful to
wovr computer. [Fig important bo be certain that this file iz
from a trustworthy zource.

HEen Delete

QLGN SpeedDial Help
Switch Audio and Video 3
Video 3 B Bl Wem o Fapai el

Share Application » | * Hecarend Fir = El 'El"dl K '-L"l!‘.l il ?":lﬂ‘l'l hl_

Start Collaborating el

Chat Chrl+T
Wwhiteboard Clrl+a
File Transfer Send File... Chrl+F
Sudio T ssiEand. [Eance] Send

[Cance| Heseiye

Open Received Files Folder

Optiohz....

Se mais tarde o receptor pretender visualizar
o o ficheiro s6 tera de seleccionar a opgédo Tools
=> File Transfer =» Open Received Files Folder.
Aparecera entdo o conteldo da pasta do
Windows 95 que é utilizada para armazenar
os ficheiros transferidos para o respectivo
computador através do NetMeeting.

1 Emcihl A




