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NESTE CAPITULO

INTRODUGAO

NOVIDADES NO POWERPOINT 2010
INTERFACE DO POWERPOINT 2010

BARRA DE FERRAMENTAS DE ACESSO RAPIDO
O FRISO DO POWERPOINT 2010

VISTA BACKSTAGE

Introducao

O Microsoft PowerPoint é uma poderosa ferramenta
de producao de apresentagoes electrénicas, que pre-
tende dar resposta as tendéncias mais recentes de
edicdo colaborativa, com uma maior gama de com-
ponentes multimédia, incluindo a conversédo para
formato de video ou mesmo a difusdo através da
Web. Este livro propde-se contribuir para um maior
conhecimento das potencialidades do Microsoft
PowerPoint 2010.

Registe como uma das principais mais-valias desta
versao 2010, as novas funcionalidades de partilha
e edicao colaborativa de documentos, que tornam
muito mais simples e pratico a edicao de trabalhos
em grupo.

As figuras ilustradas nesta seccao traduzem alguns
exemplos do que o utilizador pode fazer tirando par-
tido das capacidades do Microsoft PowerPoint 2010.

Edicao e Formatacao de diapositivos

(capitulos Il e 1)

O Microsoft PowerPoint oferece inimeras possibi-
lidades de formatacao e personalizagdo de apresen-
tacoes, desde temas, efeitos, estilos de fundo, assim
como uma vastissima gama de modelos de apresenta-
¢des direccionados para os mais diversos objectivos.

12 | “Aspecto” | Portugués Fortuga) |

~||_Sumrio da comunicacio. aue iré abordar os seauintes tpicos.
ugal

Incluir objectos multimédia e de desenho
(capitulo V)

O PowerPoint possibilita agora uma mais vasta gama
de objectos multimédia: graficos SmartArt com ima-
gens, a possibilidade de incluir a captura de ecras
numa apresentacao, a criacao de albuns de fotogra-
fias a partir do PowerPoint, novas capacidades de
edicdo de imagens, dudio e video.

Efeitos de Transicdo de diapositivos e animagées
(capitulo VI)

A criagdo de apresentagdes dindmicas, com efeitos de
transicao e animacgao, € muito simples no PowerPoint.
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As animagdes podemos ainda associar efeitos de
entrada, de saida, trajectérias de movimento, etc.,
que tornam as apresentagdes ainda mais dinamicas.
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13k Thio 1 7pos . 1]

2os ulos

{

i
.
: X I

- X
s Roow

Aumentar.

k- 2

CorComple... Cordalinna  Cor dePre.

“n d

Sl 1+ 2 )

sida gl @) reodenr (@)

[HEs = w00 1%

Personalizar Apresentacgdes

(capitulo VII)

O PowerPoint possibilita agora a conversao de uma
apresentacdo em video, passivel de ser distribuido
através da Internet. A personalizacao de uma apre-
sentacdo pode passar ainda por definir temporiza-
¢des para os diapositivos, narracdo de voz (dudio) a
acompanhar a apresentacao, definir a apresentagao
em dois monitores em simultidneo, preparar uma
apresentacao para difusdo em directo através da
Web, ou simplesmente configurar o apontador ou
ponteiro da apresentacao.

Vestrr dapostivos
© Todos
 pesces z

nera antiente

[ Repetr contuamente até rer  teda B¢
0.

[Capresentagiosem arinio
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Rever apresentacao elaborada em co-edicao
(capitulo VIII)

A partilha de documentos, a co-edicdo de uma apre-
sentacao por um grupo de trabalho e a protec¢ao de
ficheiros - definicdo de permissoes de acesso ou de
edicao de dados, sdo questdes cada vez mais impor-
tantes nos dias de hoje. O PowerPoint oferece um
interessante leque de opgdes para suportar o traba-
Iho colaborativo, a participacao de revisores, assim
como a proteccao de ficheiros.

+ Tipos de poluicao amblental
- Fontes de poluigo ambiental
- Medidas a tomar por cada um
- 05 trés"Rs" de uma sociedade responsdvel
- Alguns dados ...
+ Principios ambientais
- Alqunslinks
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Nova vista BACKSTAGE

A nova vista BACKSTAGE substitui o botdo do Office,
introduzido no Office 2007. Esta vista esta aces-
sivel a partir do separador FICHEIRO, que se des-
taca dos restantes separadores disponiveis no friso
do PowerPoint, com uma cor de preenchimento
diferenciada.
BlH9- 07

Base
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Novo L
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A vista Backstage proporciona acesso a diversas ope-
ragoes relacionadas com a gestdo de documentos,
como guardar, partilhar, imprimir, publicar, definir
permissdes ou criar novo documento.

Novidades no Microsoft PowerPoint 2010

Incorporar e editar video e dudio

O PowerPoint 2010 permite-lhe incorporar fichei-
ros de dudio e video (e ndo apenas ligar a apresen-
tacao a este tipo de ficheiros). Assim nao tem que
se preocupar em juntar os ficheiros de dudio e video
quando copia a sua apresentagao para outro local ou
a envia por e-mail.

Ainda mais importante, as novas ferramentas de
audio e video oferecem a possibilidade de editar estes
ficheiros: cortar os videos, adicionar um fotograma
de cartaz, adicionar texto de sobreposicao, efeitos
de desvanecimento, entre outros.

a5 Cap I -Formatar dispositvos - Microsoft PoverPoint T E
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Uma vez na vista Backstage, para voltar a apresen-
tacdo activa basta premir a tecla Esc.

Inserir capturas de ecra

Agora pode adicionar muito facilmente uma cap-
tura de ecra a sua apresentacao, sem ter que sair
do PowerPoint.

Esta funcionalidade pode ser usada para efectuar
captura de ecra (total ou parcial) de todas as jane-
las abertas e nao minimizadas no sistema operativo.
Evita-se desta forma o uso de software adicional de
captura de ecras (ou a tecla PrtScn) e de desenho. O
recorte de ecra no PowerPoint permite-lhe seleccio-
nar a parte da janela a capturar.

NS RS

Cap I - Format,

Inserir | Estutura  Transigdes  Animagdes  Apresentagio de Diapositivos

m PPl @
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Faca dlique para adicionar notas
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Transformar a apresentac¢ao num video

Agora é possivel converter uma apresentacdo num
video, distribuindo-a num formato multimédia.

O video podera incluir as temporizagoes dos dia-
positivos, animacoes, narragdes (gravacdo de voz),
movimentos do apontador, a reproducao de objec-
tos multimédia, etc.

Poderd ainda personalizar o tamanho, a duragéo e a
qualidade do video, adequando-o a forma de distri-
buicao: por CD, por e-mail, Internet, etc.
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Difusao da apresentac¢ao

A difusdo da apresentagdo para uma audiéncia
em ambiente remoto é outra das novidades do
PowerPoint 2010.

Para efectuar a difusao da apresentagao necessita
apenas de um Windows Live ID (uma conta Hotmail)
e de enviar convites a sua audiéncia. Qualquer pes-
soa que receba um convite (uma hiperligacao) para a
difusao podera assistir a apresentagao remotamente,
através de um browser.

— - -
» =) g B 3
Ditusio de 50 personaizar contigurar Go Owitar | Ensaisr
de Diapositivos dei Disaositien_Infenialos ¢
+Apresentacio de Diap{ Difusio de 2o de Diaposit ?
s |x

ﬂ |
Difus&o de Apresentacdo de Diapositivos. |

Difundir a apresentagio de diapositivos junto de utilizadores
remotos que podem assistir 3 mesma num browser.
Servigo de Difusdo

Servigo de Difusio do PowerPoint
O Senica de Difusio do PowerPoint & um senico publico para

utilizadores do PowerPoint 2010. Qualquer pessoa que receber uma
hiperligacdo para a difusie podera assistir a mesma. Necessitara de

Mais Informagdes

A clicar em Tnidiar Difusao’, concorda com os seguintes termos:
Contrato de Servico

AMterar o Servico de Difusio_| [ inicarDitussa | [ cancetar |

Criar apresentacgoes partilhadas
Se estd a criar uma apresentacao em equipa, utilize
a funcionalidade de co-criacdo no PowerPoint. Os

Novidades no Microsoft PowerPoint 2010

seus colegas podem visualizar quem esta a editar
o ficheiro e quais as alteracoes efectuadas por cada
um deles.
Para partilhar uma apresentacao devera disponibiliza-
-la num espaco partilhado no Microsoft SharePoint
Foundation 2010 ou, entéo, dispor de uma conta
no Windows Live (uma comum conta, gratuita, no
Hotmail, por exemplo).
£ tindns i o BTG et | VI
T -

Novor  Adicionar ficheiros Partihar~ Ver: Detalhes» Ordenar por: Data~ Mais~ Procurar ros documentos e mais 4|

Terminou! Adicionou o ficheiro 1 com éxito
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) Cap I - Formatar diapositivo  Mario Pinto Ha um momento

No inicio deste ano £7 \Windows Liv
@) AP T - Formater texto MarioPinto 30ut.

) CAP I - formatar MarioPinta 31 Ago

(@ Novidades Mario Pinto 31 Ago.

Aceder, editar e partilhar documentos com o
Microsoft Web App

Elabore os seus documentos online e aceda, edite e
partilhe esses documentos em qualquer local e utili-
zando um computador ou um smartphone. Necessita
apenas de ter acesso a Internet, um browser e possuir
uma conta no Windows Live.

O MICROSOFT POWERPOINT WEB APP possui as fun-
cionalidades basicas do PowerPoint 2010 e produz
ficheiros compativeis, estando acessivel em qual-
quer lugar desde que disponha de ligagado a Internet.

Office
Mario » Office

Partilhados

0s Meus Documentos

Novo v Adicionar ficheiros
@) Documento do Word

] Livro do Excel em SkyDrive
(B Apresentagio do PowerPoint |

Ver tudo

. . into 31 Ago.

Partilhado comigo | @} Bloco de notas do OneNote g

A g o into 31 Ago.
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Vertudo | SkyDrive
1; Oferta

para o
seu PC

Messenger social

Os seus amigos ngo efectuaram actualizagBes aos documentos. Adicionar
pessoas
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Criar albuns de fotografias

Criar albuns de fotografias a partir do PowerPoint é
agora mais fécil e intuitivo.

A partir do separador INSERIR, grupo IMAGENS, pode
criar o seu proprio album de fotografias adicionando-
-lhes comentarios, legendas, molduras, temas de
fundo, etc.

Interface do PowerPoint 2010

Contetido do dlbum
Inserir imagem a partir de:
Ficheiro/Disco, .
Inserir texto:

Nova caixa de texto

OpcBes de imagem:
[|Legendas por baixo de TODAS as imagens
[] TODAS as imagens a preto e branco

Imagens o lbum:

B
Esquema do album
S -

Rectangulo [~] .

Forma da moldura;

Interface do PowerPoint 2010

Barra de ferramentas
de acesso rapido

Nome do
documento

|

Separadores
do friso

Minimizar Maximizar
janela janela

|

- Proteja o Ambiente - Microsoft PoluerPoint [STd e Fechar
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' 1 4 = =- T x| = ,@) DDD Y - 3 toazar
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N Jrea de Trans, Diapositivos Tipo de Letra Paragrafo Desenho Editar
Vista de = - B e
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O Microsoft PowerPoint constitui uma excelente op¢ao para a edigdo e exibigao de
COLECCAO apresentacoes graficas, sendo actualmente a ferramenta dominante no mercado. Com
SOFTWARE OBRIGATORIO o Microsoft PowerPoint é muito simples conceber apresentagdes que incorporem
som, imagem, video, graficos, animagdes diversas e muitos outros recursos.
O PowerPoint oferece também inimeras possibilidades na edi¢ao colaborativa de
15. Microsoft Windows XP SP2 apresentacdes, proteccao e partilha de dados, difusao em directo através da Internet,
16. Microsoft Movie Maker ou até a possibilidade de construir um video a partir de uma apresentacao.
17.Nero7 Este livro prope-se contribuir para um maior conhecimento das potencialidades do
18 M'cr?s_Oftwm.dows AP SP2 Microsoft PowerPoint 2010, destinando-se a todos aqueles que utilizam

[2? Edicao actualizada] 9
19. Flash 8 frequentemente o computador e pretendem ampliar os seus conhecimentos sobre a
20. Google utilizagao de uma ferramenta de apresentacdes graficas. Mesmo aqueles que ja
21. Internet Explorer 7 ilizam o PowerPoint hd alguns anos podem encontrar neste livro intimeras dicas

;; mf“”ﬂ optimizar o seu trabalho e a executar determinadas tarefas de forma

passo-a-passo, ilustrados a cores, que guiam o
ada procedimento. Ao longo deste livro sdo
abordados div

Editar e formatar diapo
F Aplicar estilos e temas de ap

F Utilizar e criar modelos de apre
F Inserir ilustrages numa apresenta

ecra, etc.

k Criar albuns de fotografias
F Incorporar som e video
F Elaborar graficos
k
k

artArt, formas, capturas de

Utilizar e formatar ta
Animar objectos d
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em Engenharia Electrotécnica e de Computadores (Faculdade de Engenharia da Universidade do
Porto) e licenciado em Informética.
Exerce actividade docente na Escola Superior de Estudos Industriais e de Gestao, do Instituto
Politécnico do Porto, na unidade técnico-cientifica de Informatica. Paralelamente, desenvolve
actividade cientifica no grupo de investigacao KMILT (Knowledge Management, Interactive and
ISBN 978-989-615- 111-9 Learning Technologies, Research Group).
| ‘ll || ||||‘ E autor dos livros Microsoft Word 2010/2007, Microsoft Excel 2010/2007 e Microsoft
PowerPoint 2010, e co-autor das obras Microsoft Word XP/2003, Microsoft Excel XP/2003 e
9778989 51119 O Guia Pratico do OpenOffice.org 2, editados pelo Centro Atlantico.
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