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I. 0 MICROSOFT POWERPOINT 2003 >

A necessidade de apresentar uma ideia ou de transmitir determinada informacdo, numa sociedade
gue se encontra cada vez mais condicionada pela imagem, implica a utilizacdo de um programa de
apresentacoes que ofereca a possibilidade de fazer uso das funcionalidades multimédia que os equi-
pamentos informaticos colocam a disposicao do utilizador.

O Microsoft PowerPoint 2003 é um programa grafico que permite criar apresentacoes profissionais
de grande impacto e de alta qualidade com recurso a texto, imagens, graficos, sons e videos, trans-
formando-se, assim, num meio de comunicacdo audiovisual eficaz ao permitir a distribuicdo e repro-
ducéo de transmissdes em sequéncia de dudio e video numa apresentacdo de diapositivos.

As imagens que se seguem ilustram algumas das funcionalidades disponiveis na versao mais recente
do Microsoft PowerPoint.
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Hiperligacoes e Botdes de ac¢do Paginas Web (Capitulo X)
(Capitulo X)

A Impressao (Capitulo IX)

Com o PowerPoint é possivel criar novas apre-
sentacdes a partir de uma apresentacdo em
branco, de uma galeria de modelos que a aplica-
¢ao disponibiliza ou ainda com base numa apre-
sentacdo existente. Podemos ainda recorrer ao
assistente de contetdo automatico, que permite
criar uma apresentacao assistida baseada numa
apresentacdo predefinida e ainda podemos criar
uma apresentacdo do tipo album de fotografias.

Também é possivel importar modelos da Internet
ou criar 0s nossos préprios modelos.

Esta possibilidade de utilizar modelos predefini- [Titulo] SR
dos permite-nos criar rapidamente excelentes |
apresentacées com aspecto profissional. e e

Em seguida sdo apresentados alguns modelos
gue podem ser importados a partir do site oficial
da Microsoft, respectivamente, o Organigrama

= = Titulo de

de uma empresa, Apresentacdo de formacao apresentactio de
(conjunto de diapositivos) e Cartdes de nome formagdo
v~ AprEsEntaao por

para reunioes. Home
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Il. AAPRESENTACAO DO MICROSOFT POWERPOINT 2003 >

Novidades da versao 2003

O Microsoft PowerPoint 2003, incluido na versao
2003 do Microsoft Office, apresenta varias novi-
dades, sendo de destacar a possibilidade de
Compactar as apresentacbes directamente
para CD a partir do PowerPoint, a gestao de
direitos de informacao e a nova barra de fer-
ramentas de navegacao.

A nova funcionalidade, COMPACTAR PARA CD, per-
mite gravar os CD directamente a partir do
PowerPoint assim como distribuir da forma mais
segura as apresentacdes do PowerPoint. A sua
utilizacdo requer como requisito minimo o siste-
ma operativo Windows XP.

DICA Kk

Para compactar a apresentacao faca o seguinte:
1. Abra a apresentacao que deseja compactar.
2. Abra 0 menu FICHEIRO > COMPACTAR PARA CD.

3. Na caixa de didlogo CoMPACTAR PARA CD, clique em
OPCOES e, em seguida, clique em CopIAR P/ CD.

Compactar para CD 5[

_r":) Copie as apresentacdes para um CD que sera reproduzido em
‘:‘{a computadores com o Micrasoft Windows 98 Segunda Edic&o ou
posterior, mesmo sem o PowerPoint.

Momear o C0:

Ficheiros & copiar:

CYA.ppt Adicionar ficheiros. ..
Os Ficheiros ligados & o PowerPoint Wiewer s80

incluidos par predefinicio. Para alterar isto, clique Opgles...

em 'Opcdes’,

Copiar para a pasta, .. Copiar pj CD Fechar

n Microsoft PowerPoint 2003

Ao actual Viewer foi adicionada uma saida de
alta-fidelidade incluindo suporte de graficos, ani-
magcdes e multimédia do PowerPoint. Além disso,
apresenta ainda a vantagem de ndo ser necessa-
ria qualquer instalacdo adicional uma vez que os
ficheiros de apresentacéo, incluidos na nova fun-
cionalidade CompacTar CD, incluem o VIEweR por
predefinicao.

DICA Kk

Para executar o PowerPoint Viewer, no Explorador do
Windows, faca o seguinte:

1. Va para a pasta na qual se encontra o0 POWERPOINT
VieweR. Este ficheiro encontra-se normalmente em C:
\ARQUIVOS DE PROGRAMAS\MICROSOFT OFFICE\NOFFICE1 1.

2. Faca duplo clique sobre o ficheiro PPTviEW.EXE, para
o abrir.

3. Na janela do Viewer localize a apresentacdo que
pretende executar e cliqgue em ABRRR.

A GESTAO DE DIREITOS DA INFORMACAO é outra das
novidades. Esta funcionalidade (IRM, Information
Rights Management) ajuda a impedir que os con-
teddos distribuidos sejam alterados, por acidente
ou por negligéncia, através da restricao das per-
missoes de acesso aos mesmos.

Os autores podem definir quem pode aceder aos
conteudos e qual o nivel de edicdo que os utili-
zadores possuem numa determinada apresenta-
cdo. Esta opcéo é reservada ao Microsoft Office
Edicao Profissional 2003.
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Este livro proporciona uma aprendizagem rapida, pratica e simples 8 concepgao
de apresentagbes em PowerPoint.

Em 96 paginas a cores, recheadas de exemplos, a autora revela-nos as fungbes
mais importantes do PowerPoint 2003, induindo a construgao de diapositivos
bésicos, a evolucao para apresentacdes mais sofisticadas e atraentes e as técnicas
para o seu visionamento em sala, na Web ou no papel.

O livro guiard ola) leitor(a) pela criacdo e edigao de diapositivos e apresentagbes
recorrendo a selecgdo e definigio de esquemas e modelos, com ou Sem recurso
ao assistente automatico, podendo importar dados de outras aplicagbes bem

como adicionar e editar imagens, gréficos, diagramas, ClipArt, WordArt e tabelas.

Apds a leitura deste livro ofa) leitor(a) sabera lidar com apresentagfes multimédia
atractivas recorrendo a misica, voz e video e a sofisticados efeitos de animacao,

Trabalhar com hiperligacdes e botdes de accdo, usar o PowerPoint para criar

paginas Web, configurar uma apresentacdo para computadores que nao dispde
do Microsoft PowerPoint ou mesmo para difusio, ao vivo, na Web, técnicas
para imprimir diapositivos, destaques, folhetos e paginas de notas sao assuntos
também apresentados ao longo do livro e sempre com exemplos praticos.

O livro inclui ainda, nos seus diversos capitulos, cerca de 70 dicas e trugues e,
no final, uma lista com os atalhos de teclado mars produtivos,

Ana Paula Preto Mendes Afonso & licenciada em Informatica®™atemdticas Aplicadas
pela Universidade Portucalensafinfante Dom Henrigue & mestre em Informatca na
especialidade de Sisternas de Informacao,

Professora-adjunta no Instituto Superior de Contabilidade e Administragdo do Porto, onde
lecciona desde 1989, é responsdvel pela coordenagio das disciplinas da drea da Informatica
do curso de licenciatura em Linguas e Secretariado,

Responsavel pelo desenvolvimento de conteddos de cursos e investigadora na area do
ensing a distanca.

£ autora dos lwros O Guia Pritico do Microsoft Excel 2002 ¢ Técnicas, Trugques &
Dicas para o Microsoft Office XP igualmente editados pelo Centro Atntico.





