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O Microsoft Word 2007

O Microsoft Word é um processador de texto, constituindo uma poderosa ferramenta de auxílio à elabo-
ração de documentos. Com este software, o utilizador pode criar uma grande diversidade de documen-
tos, recorrendo a funcionalidades como o uso de tabelas, gráficos, índices, imagens, som, vídeo, texto 
em colunas, entre muitas outras. O Word 2007 pode também constituir uma alternativa válida para a 
elaboração de páginas Web, permitindo criar páginas atractivas e dinâmicas com muita facilidade. 
Nesta nova versão, o Microsoft Word surge com uma nova interface, onde os tradicionais menus de 
opções desaparecem e dão lugar a um friso com diversos separadores onde podemos encontrar, mais 
facilmente, os comandos necessários à execução das tarefas a que nos propomos realizar.
As imagens aqui apresentadas traduzem alguns exemplos do que o utilizador poderá fazer com o Micro-
soft Word 2007, para além das funções mais óbvias de um processador de texto, isto é, escrever e 
formatar texto.

I. Introdução  

�I.  Introdução

Imagem e texto artístico (Capítulo VI) Formatação de texto e de 
páginas (Capítulos V e VIII)

Impressão em série 
(Capítulo XI)

Gráficos (Capítulo VI) Modelos de documentos (Capítulo IV)
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Equações matemáticas (Capítulo VI)

Tabelas (Capítulo VII) Páginas Web (Capítulo XIII)

DICA 

O Microsoft Word 2007 oferece ainda uma gama muito 
completa de galerias que ajudam a obter documentos 
com um aspecto cuidado e muito elaborado, mas 
com o mínimo esforço. O Microsoft Word 2007 inclui 
galerias de gráficos, imagens, páginas de rosto, estilos 
de formatação de texto, e muitas outras, que com um 
simples clique permitem a obtenção de objectos muito 
elaborados. 



1��XIV. Anexos

Consulte as condições desta oferta 
no seu livreiro habitual.

Porta-láPIs, caneca ou 
MInI-dIcIonárIo?








