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4 Microsoft PowerPoint 2003

A necessidade de apresentar uma ideia ou de transmitir determinada informação, numa sociedade
que se encontra cada vez mais condicionada pela imagem, implica a utilização de um programa de
apresentações que ofereça a possibilidade de fazer uso das funcionalidades multimédia que os equi-
pamentos informáticos colocam à disposição do utilizador.
O Microsoft PowerPoint 2003 é um programa gráfico que permite criar apresentações profissionais
de grande impacto e de alta qualidade com recurso a texto, imagens, gráficos, sons e vídeos, trans-
formando-se, assim, num meio de comunicação audiovisual eficaz ao permitir a distribuição e repro-
dução de transmissões em sequência de áudio e vídeo numa apresentação de diapositivos. 

As imagens que se seguem ilustram algumas das funcionalidades disponíveis na versão mais recente
do Microsoft PowerPoint. 

I. O MICROSOFT POWERPOINT 2003

O Assistente de conteúdo automático
(Capítulo III)

As Apresentações (Capítulo III) Gráficos e Tabelas (Capítulo VI)

WordArt e Formatação de fundos
(Capítulo V)

Organogramas e Diagramas (Capítulo V)
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5I. O Microsoft PowerPoint 2003

A Impressão (Capítulo IX)

Hiperligações e Botões de acção
(Capítulo X)

Páginas Web (Capítulo X)

Com o PowerPoint é possível criar novas apre-
sentações a partir de uma apresentação em
branco, de uma galeria de modelos que a aplica-
ção disponibiliza ou ainda com base numa apre-
sentação existente. Podemos ainda recorrer ao
assistente de conteúdo automático, que permite
criar uma apresentação assistida baseada numa
apresentação predefinida e ainda podemos criar
uma apresentação do tipo álbum de fotografias.

Também é possível importar modelos da Internet
ou criar os nossos próprios modelos.

Esta possibilidade de utilizar modelos predefini-
dos permite-nos criar rapidamente excelentes
apresentações com aspecto profissional.

Em seguida são apresentados alguns modelos
que podem ser importados a partir do site oficial
da Microsoft, respectivamente, o Organigrama
de uma empresa, Apresentação de formação
(conjunto de diapositivos) e Cartões de nome
para reuniões.
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6 Microsoft PowerPoint 2003

Novidades da versão 2003
O Microsoft PowerPoint 2003, incluído na versão
2003 do Microsoft Office, apresenta várias novi-
dades, sendo de destacar a possibilidade de
Compactar as apresentações directamente
para CD a partir do PowerPoint, a gestão de
direitos de informação e a nova barra de fer-
ramentas de navegação. 

A nova funcionalidade, COMPACTAR PARA CD, per-
mite gravar os CD directamente a partir do
PowerPoint assim como distribuir da forma mais
segura as apresentações do PowerPoint. A sua
utilização requer como requisito mínimo o siste-
ma operativo Windows XP. 

II. A APRESENTAÇÃO DO MICROSOFT POWERPOINT 2003

Para compactar a apresentação faça o seguinte: 

1. Abra a apresentação que deseja compactar. 

2. Abra o menu FICHEIRO > COMPACTAR PARA CD. 

3. Na caixa de diálogo COMPACTAR PARA CD, clique em
OPÇÕES e, em seguida, clique em COPIAR P/ CD.

DICA

Para executar o PowerPoint Viewer, no Explorador do
Windows, faça o seguinte:

1. Vá para a pasta na qual se encontra o POWERPOINT

VIEWER. Este ficheiro encontra-se normalmente em C:
\ARQUIVOS DE PROGRAMAS\MICROSOFT OFFICE\OFFICE11.

2. Faça duplo clique sobre o ficheiro PPTVIEW.EXE, para
o abrir. 

3. Na janela do VIEWER localize a apresentação que
pretende executar e clique em ABRIR.

DICA

Ao actual VIEWER foi adicionada uma saída de
alta-fidelidade incluindo suporte de gráficos, ani-
mações e multimédia do PowerPoint. Além disso,
apresenta ainda a vantagem de não ser necessá-
ria qualquer instalação adicional uma vez que os
ficheiros de apresentação, incluídos na nova fun-
cionalidade COMPACTAR CD, incluem o VIEWER por
predefinição.

A GESTÃO DE DIREITOS DA INFORMAÇÃO é outra das
novidades. Esta funcionalidade (IRM, Information
Rights Management) ajuda a impedir que os con-
teúdos distribuídos sejam alterados, por acidente
ou por negligência, através da restrição das per-
missões de acesso aos mesmos.
Os autores podem definir quem pode aceder aos
conteúdos e qual o nível de edição que os utili-
zadores possuem numa determinada apresenta-
ção. Esta opção é reservada ao Microsoft Office
Edição Profissional 2003.
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