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O Outlook Express (OE) é um software gratuito da Microsoft para a gestao de correio-electronico
(e dos grupos de discussao, conforme veremos no ultimo capitulo) que complementa e se integra
no Internet Explorer — software para navegar na Web.
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Outlook Express versus Outlook

E infelizmente habitual ndo saber quando muitos artigos na Web ou em jornais e revistas da
especialidade se referem ao Outlook ou ao Outlook Express, quer por desconhecimento dos seus
autores quer porque existe a tendéncia para abreviar ‘Outlook Express’ para ‘Outlook’. De facto
tratam-se de dois produtos distintos, embora com a mesma funcdo, e com uma grande diferenca
entre eles — um é gratuito e o outro custa centenas ou milhares de euros!

Enquanto que o Outlook Express é gratuito e faz parte do sistema operativo Windows XP, o
Outlook é um dos modulos do Microsoft Office (o seu preco depende da versdo de Office
adquirida).

Ao contrario do que muitos dizem, o Outlook Express ndo é uma versao light do Outlook, ou,
como por vezes a publicidade nos faz crer, ndo se destina apenas a iniciados ou a utilizagdes
domésticas, deixando utilizagdes mais avancadas para o Outlook. Sdo demagogias de marketing
ou desconhecimento técnico de quem as profere. O Outlook Express é tdo ou mais capaz que o
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Outlook, excepto em duas situacées muito
particulares, apenas relevantes para uma muito
pequena percentagem de utilizadores:

r Aqueles que utilizam o correio-electrénico
numa empresa que possui internamente
servidores de correio-electronico da
Microsoft, podendo nesse caso serem
‘obrigados’ pelo administrador de sistema a
migrarem para o Outlook;

Agueles que desejam integrar as funcoes de
agenda electrénica na gestdo do correio-
-electrénico.

-

Todas as outras utilizacées tém no Outlook
Express uma excelente resposta,
independentemente do volume de dados que
tratam — no meu caso, mais de dez anos de
mensagens (quando migrei do Eudora para o
Outlook Express este importou as mensagens
dos cinco primeiros anos) organizadas em mais
de duas centenas de pastas que ocupam mais
de 1 Gbyte em disco.

O Outlook Express permite ainda gerir diversas
contas em diversas entidades (mais sobre isto
no penultimo capitulo deste livro) e aceder aos
grupos de discussao — facilidades nao
proporcionadas pelo Outlook.

As copias de seguranga das mensagens sao
mais faceis pois o Outlook Express usa um
ficheiro em disco para cada pasta ao contrario
do Outlook que junta o contetdo de todas as
pastas num unico ficheiro — muito pouco
interessante para as copias de seguranca
parciais ou incrementais!

Existe outra vantagem muito importante: visto
gue qualquer computador com o Microsoft

Windows em principio possui o Outlook
Express, pode-se, como vamos ver j& a seguir,
configurar em um ou dois minutos o software
para verificar o e-mail de qualquer sitio.

DICA Kk

Por exemplo, em casa (imaginando que ndo possui o
Office, e por conseguinte nao dispoe do Outlook)
pode ter também o Outlook Express configurado com
os dados do seu e-mail profissional para a noite ou ao
fim-de-semana ler as novas mensagens. Nesse caso
deverd utilizar uma funcdo muito util do Outlook
Express — DEIXAR UMA COPIA DAS MENSAGENS NO SERVIDOR
(FERRAMENTAS > CONTAS > PROPRIEDADES > AVANCADAS) —
que permite que as mensagens continuem no servidor
mesmo depois de lidas, possibilitando depois na
empresa voltar a receber essas mensagens no
computador de trabalho para as arquivar nas pastas
correctas.

*Z Propriedades de Centro Atlantico - newsletter E]EJ

Geal | Servidores | Ligag3o | Sequranca | Avangadas
Mumeros da parta do servidar

Coireio a enwiar [SMTP]: |25

[ Este servidor requer uma ligacio segura [S5L)

Correio a receber (POP3): (110

[ Este servidor requer uma ligaco sequra [S5L]
Tempos de expera da servidar

Curtos  —} Longos 1 minuto
Ervio

[ Dividir mensagers com mais de KB
Entrega

eixar uma copia das mensagens no servidor

] Remaver do servidar apds dials]

[] Remover do servidor quando eliminadas de ltens eliminados’

kK ][ Cancelar ][ Aiplicar
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Onde esta o Outlook Express?

O Outlook Express é instalado quando se instala
o Internet Explorer (IE) e é parte integrante do
Windows XP.

Caso o seu computador tenha o Microsoft
Office instalado, a Microsoft sugere-lhe a
utilizacdo do Outlook por defeito como
software para gerir o seu correio electrénico. Por
esse motivo é o icone do Outlook que lhe surge
no topo do ecra, a esquerda, no menu INICIAR:

Administrador

/ Internet _'__) 0s meus documentos
Internet Explorer

Correio electronico
Microsoft Outlook

“ MSM Explorer

@ windows Media Player

;3 windows Messenger

'.@ Apresentacdo Windows XP

@ ‘windows Movie Maker

E Microsoft Wiord

Ez) Documentos recentes  »
ﬁ As minhas imagens

‘_'3 A minha miisica

g! 0 meu computador

B’ Faingl de controlo

Ll:é Impressoras e faxes

@) Ajuda e suporte
jl') Procurar

7= Executat...

Todos os programas D

@] Terminar s

['6| Encerrat

4 iniciar

Mas se for a Topos 0s PROGRAMAS, vera que ja la
estd o icone do Outlook Express @ :

m Outlook Express 6

| Abrir um documento do Office

T Activar o Windows

@ Configurar acesso a programas e predefinicéies
ﬂ Movo documento do Office

B Windows Catalog

ﬂ ‘Windows Update

17 Acessirios »
[@ Arrannue »
@ Ferramentas do Micrasaft Office 3
IF) Jasc Software »
@ Jogos 3
) Mcafes »
o Bssisténela remota

@ Internet Explorer
Microsoft Access
Microsoft Excel

] Microsoft Gutiook

Microsoft PawerPoink
Microsoft Word
w9 MsN Explarer

& windows Media Player

3 Windows Messenger

Depois de configurar o Outlook Express, como
veremos no capitulo sequinte, entdo o icone
ficard mais préximo, visivel na parte superior do
menu INICIAR:

Internet
Inkernet Explorer

’-] 0s meus documentos

5 Documentos recentes

—f} As minhas imagens

“ MSN Explarer

® “windaws Media Player
E Microsoft Word
,:3 windows Messenger

_:( A minha misica

5’ 0 meu computador

B’ Paingl de controla

,{;é Impressoras e faxes

9) Ajuda e suporte
% Jasc Paint Shop Pro 8 =
5 J Procurar
t@ Apresentacio Windows XP
7—J Executar,.

10— D

77 Iniciar
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