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Cada uma das aplicacdes do Microsoft Office
tem um objectivo bem definido:

¥ O Word é um programa concebido para
trabalhar com documentos que contém texto e
imagens;

k O Excel destina-se ao trabalho com folhas de
célculo, que contém numeros e graficos;

¥ Com o PowerPoint podem-se criar e apresentar
colec¢des de diapositivos, que combinam texto
com multimédia;

k O Access, objecto de estudo neste livro, foi
concebido para realizar a gestdo de bases de
dados relacionais.

0 que é uma Base de Dados

De uma forma genérica podemos dizer que uma
base de dados é um conjunto de dados
relacionados, acessiveis a uma comunidade de
utilizadores. Desde tempos imemoriais 0 homem
guardou em armarios, gavetas (...) os dados
importantes relativos as suas diversas actividades
— as primeiras bases de dados.

Microsoft Access 2003

A partir de meados do século XX, verificou-se
um grande crescimento das organizacdes o que
provocou um grande aumento no volume dos
dados nelas utilizados. Ao mesmo tempo
verificou-se um grande desenvolvimento dos
computadores, que se tornaram mais acessiveis.
Surge assim, de forma natural, a introducéo dos
computadores nas organizacdes com o objectivo
de servir de suporte as bases de dados nelas
existentes. Numa primeira fase, surgem os
chamados Sistemas de Ficheiros e s6
posteriormente sdo desenvolvidos os Sistemas de
Bases de Dados. Com ambos se pretende obter
acesso rapido aos dados, gerando a informacao
necessaria as diversas actividades. Os dados sao
guardados em ficheiros e a partir deles sdo
gerados relatérios com a informacéao pretendida.
Actualmente, quando nos referimos a bases de
dados, queremos referir-nos as bases de dados
em suporte informético.

0 que é uma Base de Dados

Relacional

No modelo relacional, os dados sdo representados
como um conjunto de tabelas, com linhas e
colunas. Para simplificar a linguagem, a cada
coluna podemos chamar Campo e a cada linha
Registo. Uma base de dados relacional consiste
num conjunto de tabelas apropriadamente
estruturadas, ou seja, um conjunto de tabelas
normalizadas. Na imagem podemos ver uma
tabela do modelo relacional.

Cada tabela pode representar-se indicando o seu
nome e o conjunto de caracteristicas sobre as



Cada coluna é Cada linha é

um campo um registo
|

B Autores : Tabela

CadAutor Mome Telefone Contribuinte  ~
LAk 1/ Centro Atl&ntico 252232456 123231 239
L 2 Pedro Remoaldo 252635273 234 234 348
[ = 3 Libdrio Manuel Silva 252372859 345123233
LI 4 Antdnio Vilar 22111111 212111 212
[ = & Francsco Bruto da Costa 121211212 121 212 216
[ B José Magalhdes 22121212 1210 212197
[ = 7 Manuel Lopes Rocha 121212121 121212223
LI & Manuel Oshen Mendes 121211 121 212225
[ = 9 Miguel Pupo Correia 121221212 121212125
LI 10/ Ana Boa Ventura 12121222 122222 224
[l = 11/ Ana Rocha 221212212 121212121
[ 12 Anténio Pontes 121212222 122221 212
| [+ 13/, Borges Gouveia 22227122 122221 222
Ll 14| Catarina Quinto 121212122 122222 272
LI 15/ Dr. Bakali 12121212 122222 272
[ 16/ Eugénio Oliveira 121212121 12222221
LI 17 Femando Lishoa 121222202 121 212121 =
Registe: 14| < | 1 b [ b1[rk]de a5 fl »

quais se pretende guardar informacéo — os
campos. Na imagem seguinte mostra-se um
conjunto de tabelas do modelo relacional. Este
conjunto de tabelas constitui a base de dados
Editora, que ird servir de base a todos os
exemplos apresentados.

Quando se inicia a utilizacdo de bases de dados,
existe tendéncia para considerar apenas uma
tabela. No nosso exemplo, poderiamos
considerar apenas uma tabela com todas as
vendas dos varios livros, incluindo toda a
informacao restante. Na verdade, isso obrigaria a
repeticao desnecessaria de informacao
(redundancia): a informacao sobre um livro que
apresenta varias vendas repetir-se-ia em cada
venda. E importante criar tabelas que
mantenham o minimo de informacao, ao
mesmo tempo que mantemos uma base de
dados facil de usar e flexivel. Para o conseguir, é
necessario utilizar varias tabelas, o que torna a
base de dados mais eficiente, evitando
armazenar informacao repetida que rapidamente
levaria a inconsisténcia dos dados.

DICA Kk

Para obtencéo das varias tabelas do modelo relacional
podemos comecar por identificar tudo aquilo sobre o
que queremos guardar informacao na nossa base de
dados — as entidades. No exemplo da editora
identificamos: Vendas, Livros, Coleccées,
Revendedores, Autores e Nacionalidades.
Seguidamente, identificamos as varias caracteristicas de
cada uma das entidades: Nome, Telefone,
DataEdicao, etc. Em alternativa, pode-se partir de uma
tabela inicial, dividindo-a em varias tabelas através de
um processo que se chama Normalizag¢do. Para uma
informacao mais pormenorizada sobre estes assuntos
consulte o livro Desenho e Implementacao de Bases
de Dados com Microsoft Access XP, Editora Centro
Atlantico, nos capitulos 4 e 5, da parte I.

BASES
DADOS

. DESENHO E IMPLEMENTACAD |

Nao é suficiente termos identificadas as tabelas
necessarias. As tabelas do modelo relacional

I. Nocdes Basicas B
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MICROSOFT ACCESS 2003

Incluido na versao Professional do Microsoft Office 2003, mas também
disponivel como produto separado, o Access 2003 é o sistema gestor de
bases de dados relacionais mais popular no mundo dos PCs.

Este livro foi escrito especificamente para a versdo 2003 do Microsoft
Access e inclui diversos exemplos, mais de 50 dicas e um exercicio guiado
no final de cada capitulo que podera ser repetido pelo leitor gracas aos
ficheiros que tem a sua disposicdo.

Este livro cobre todas as matérias necessarias para criar e manter bases
de dados relacionais, incluindo os seguintes assuntos:

Nocoes tedricas sobre bases de dados relacionais;

Criacdo de bases de dados e tabelas;

Definicdo de relacionamentos entre tabelas;

Execugdo de consultas com critérios, parametros e campos calculados;
Desenvolvimento de formularios e dos seus controlos;

Criacao de relatorios, suas seccoes, controlos, ordenacdo, agrupamento,
exportacdo e impressao;

Paginas Web de acesso a dados para a Internet ou Intranets;

Criacdo, execucao e teste de Macros;

Importacdo e Exportacdo de dados;

Diversos exercicios com ou sem recurso aos Assistentes.
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